Licenciado

Guatemala, 31 de enero de 2017

Edwing Antonio Pérez Corzo
VICEMINISTRO DEL DEPORTE Y LA RECREACION

Presente

Respetable Sefior Viceministro:

Es grato dirigirme a usted y por este medio presentarle el Informe de Actividades conforme a lo
estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Numero 128-2017, aprobado
mediante el Acuerdo Ministerial Numero 35-2017, correspondiente al periodo comprendido del
2 al 31 de enero del afio 2017, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura
Serie B Numero 0028.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a)

Apoyar en el desarrollo de lineamientos que permitan organizar, controlar y agilizar
la documentaciéon que ingresa de las diferentes unidades administrativas de la
Direccién General del Deporte y la Recreacion para firma de las autoridades del
Despacho Viceministerial.

Apoyar en el desarrollo de lineamientos para la verificacion-y entrega de los
documentos emitidos por el Despacho Viceministerial a las diferentes unidades de
la Direccion General del Deporte y la Recreacion y cualquier institucion externa.
Atender consultas internas y externas de competencia del Vicedespacho del Deporte
y la Recreacion.

Brindar apoyo en las actividades desarrolladas por el Despacho Viceministerial
cuando es requerido.

Otras actividades relacionadas a los servicios que se prestan.

RESULTADOS OBTENIDOS

a.

Se realizo revision de distintos documentos que ingresan al Vicedespacho del Deporte
y la Recreacion, realizando las gestiones que corresponden en cada caso.

Se atendieron diversas solicitudes de audiencia recibidas por diferentes medios,
realizando las coordinaciones correspondientes.

Se elaboraron diversos documentos de uso oficial para atender las gestiones que son
realizadas en el Vicedespacho del Deporte y la Recreacion.

Se apoy6 al personal del Vicedespacho en la elaboracion y revisién de documentos de
competencia del Vicedespacho del Deporte y la Recreacion.



Hoja dos

e. Se dio seguimiento a diversas solicitudes de informacién en general, relativa a gestiones
que competen al Vicedespacho del Deporte y la Recreacion.

f. Se dio seguimiento a eventos y expedientes de distinta indole relacionados con el
Viceministerio del Deporte y la Recreacion.

g. Se atendieron mudltiples consultas internas y externas por distintos medios, de
competencia del Vicedespacho del Deporte y la Recreacién, brindando el apoyo que
cada caso requiere.

h. Se coordinaron distintas reuniones de trabajo con encargados de las diferentes areas
del Viceministerio del Deporte y la Recreacion, a requerimiento del Sefior Viceministro.

Agradeciendo su atencién, me suscribo de usted con muestras de consideracion.
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